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Syfte

Syftet med reglemente for attest ar att sakerstalla en god intern kontroll och motverka
oegentligheter samt bidra till att sékerstélla réattvisande redovisning. Detta reglemente styr
ansvars- och arbetsférdelningen i kommunen vid attest av ekonomiska transaktioner. Rétten att
fatta beslut om ekonomiska transaktioner, till exempel ratten att inga avtal, ska beslutas i
namndens delegationsordning. Med ekonomisk transaktion avses handelse som bokfors i
kommunens ekonomisystem enligt lagen om kommunal bokféring och redovisning. Hel- och
deldgda kommunala bolag ska utfarda motsvarande regelverk som i tillampliga delar beaktar
kommunens attestreglemente.

Generella principer

Transaktioner ska i forsta hand attesteras innan de utfors. Reglementet for attest géller for alla
kommunens namnder och forvaltningar. I den tillhérande kommundvergripande anvisningen
finns mer detaljer om tillampningar och rutiner. Attestrutinerna ska utformas sa att den interna
kontrollen beddms vara tillracklig.

Grundlaggande ansvar

Kommunfullméktige ansvarar for beslut, uppfoljning och utvérdering av detta reglemente och
for att vid behov ta initiativ till férdndring av dessa regler. Kommunchef ansvarar for
utfardandet av kommungemensamma anvisningar till detta reglemente.

Kommunstyrelse och ndmnder ansvarar for att attestreglemente med tillhérande anvisningar
foljs.

Varje namnd svarar for att faststalla forteckning 6ver utsedda attestanter och beloppsgranser i
enlighet med géllande reglemente och tillhdrande anvisningar. Attestansvaret knyts till roll eller
befattning, kodintervall samt beloppsgréns med angivande av eventuella begrénsningar.
Eventuell beloppsgrans for attestrattighet ska framga tydligt av beslutshandlingen och folja
faststallda nivaer enligt anvisningarna. Ekonomiavdelningen, Kommunledningsférvaltningen
ska forses med aktuell férteckning.

Kontroll
Syftet med reglerna for kontroll av ekonomiska transaktioner ar att sakerstalla att posterna ar
korrekta avseende:

Bestallning Att varan eller tjansten bestéllts inom gallande avtal av behdrig personal i
enlighet med policy for inkop och riktlinjer for inkdp. Den person som
bestéller varor eller tjanster for kommunens rékning ska vara behdrig, ha
kompetens och goéra kontroller mot styrande dokument.

Prestation Att varan eller tjansten har levererats till eller fran kommunen och haller
avtalad kvalitet, pris samt i Ovrigt Overensstimmer med avtalade villkor.
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Bokforingsunderlag Att verifikationen uppfyller kraven enligt gallande lagstiftning och god

Bokforingstidpunkt
Kontering

Betalningsvillkor

Beslut

redovisningssed.
Att bokfdéringen sker vid rétt tidpunkt och i ratt redovisningsperiod.
Att posten &r ratt konterad.

Att betalningsmottagare och mottagarkonto/giro 6verensstammer med
fakturan och att betalning sker vid ratt tidpunkt.

Att transaktionen godkénns av behorig beslutsfattare och ligger inom
dennes behorighet.

Kontrollrutinerna ska utformas sa att den interna kontrollen inom respektive namnd eller
styrelse ér tillracklig. Vid utformningen av kontrollrutinerna ska féljande krav beaktas:

Ansvarsfordelning

Kompetens

Integritet

Jav

Dokumentation

Kontrollordning

Ansvarsfordelningen ska vara tydlig. Huvudregeln &r att ingen person ska
ensam hantera en post fran borjan till slut.

Den som har rollen att utféra en kontrollatgérd ska ha erforderlig
kompetens for uppgiften.

Det bor efterstravas att den som utfor kontroll av ekonomisk transaktion,
sarskilt vid beslutsattest, skall ha en oberoende stéllning gentemot den
kontrollerade.

Den som utfér kontrollen far ej kontrollera in- och utbetalningar till sig
sjalv eller narstdende. Detta innefattar ocksa firma, bolag, samfalligheter
och foreningar dar den anstallde eller narstaende har agarintressen eller
ingar i ledningen. Vid tveksamma fall om jav kan foreligga, skall
forsiktighet tillampas.

Vidtagna kontrollatgarder ska dokumenteras pa andamalsenligt sétt.
De olika kontrollmomentens ordning vid manuell- respektive 1T-baserad

hantering kan vara olika. Effekten av en tidigare kontrollatgard far dock
inte fortas av en senare kontrollatgard.

Kraven pa vidtagna kontrollatgarder ska vara anpassade till den ekonomiska transaktionens art,
sa att kontrollkostnaden star i rimlig proportion till riskerna.
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Attestordning
Attest innebér att skriftligen/elektroniskt signera att kontroll utférts utan anmaérkning.

| attestordningen ingar:
Granskningsattest Kontroll mot leverans/prestation och kontroll av utrakning.
Beslutsattest Kontroll mot beslut/bestallning och anslag.

Utanordning/
utbetalning Kontroll av behorighet och att attester har skett.

Varje ndmnd utser personer eller befattningar/funktioner med ratt att attestera eller vara
ersattare for dessa. Kontroll och attest utfors av utsedda attestanter skriftligt eller elektroniskt
av tva oberoende personer. Attest skall ske pa ett sadant satt att attesten med sakerhet i
efterhand gar att knyta till den person som utfort attesten.

Antagen av KF 2001-02-26 § 3
Reviderad av KF 2019-09-23 § 206
Reviderad av KF 2024-05-27 § 104



